附件1
辽源市公共资源交易中心疫情防控期间
交易项目开标评标工作操作流程

1.开标项目负责人应提前30分钟在一楼大厅投标文件收取专区（公积金图书馆旁边）组织投标人签到。投标人应递交分别单独密封的开标一览表、网上开标专用QQ号和询标邮箱授权函和投标保证金票据。
2、开标项目负责人应在确认投标保证金后组织投标人进行签到（QQ号列入投标人签到表中，项目负责人要确认签到表与授权函是否一致）,签到包括《投标人签到表》和《参与公共资源交易人员健康情况登记表》（投标人）。签到完成后，组织投标人按规定时间加入开标直播QQ工作群组，所有投标人可以通过视频直播看到开标现场情况）。
3、投标截止时间，开标项目负责人组织各投标人现场确认投标文件的密封情况（不再另行确认密封情况）。由项目负责人负责对投标文件进行消毒处理直接移送至评标室。 
4.开标项目负责人开标时在辽源市公共资源交易服务网打印投标供应商名单。
5.开标程序不变。但项目负责人需注意摄像头位置，并在开标过程中应将每位投标人的开标报价表及时拍照，上传至直播工作群中，现场形成开标报价一览表，请采购人签字确认。
6.开标结束后，即刻解散工作群组。
7.原评标程序不变。需注意两点，一是组织填写《参与公共资源交易活动人员健康情况登记表》（评标相关人员），评标结束后复印一份交交易中心工程交易科存档备查；二是询标方式调整为以电子邮件方式发送澄清函，要求投标人在规定的时间内回复到指定邮箱内。
8.评标专家采取在省级专家库和辽源地区专家库随机抽取方式，或由采购人自行确定方式组建评标委员会。如评标抽取困难，无法组建评标委员会，可以将标书封存在评标区密封柜中，重新确定评标时间，抽取评标专家继续开展评标工作。
9.现场不公布中标结果。中标结果评定后，将在辽源市公共资源交易服务网站公告，投标人对中标结果有异议，应当在质疑有效期内以书面形式盖上公章扫描上传到采购中心或代理公司邮箱提出质疑。
10.所有参加开评标人员必须携带身份证接受健康检查，否则禁止参会。
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